


委　　　　　任　　　　　状

（代理者）

住 所

氏 名 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

生 年 月 日 明・大・昭・平 年　　　月　　　日

委任する内容

請求の理由

□　権利行使・義務履行のため

□　国または地方公共団体の機関に提出するため

□　その他

　　　　私は、上記の者を代理人と定め、その権限を委任します。

平成　　　年　　　月　　　日

（委任者）

住 所

氏 名 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

電 話 番 号 （　　　　　　　　　）

生 年 月 日 明・大・昭・平 年　　　月　　　日

※請求には本人確認資料が必要です。

本人以外が作成した委任状は無効です。
※私文書偽造罪（刑法第１５９条）により、刑事罰の対象になります。



請求に当たっての注意事項 

 
１．請求の理由の記載について 
（１）権利の行使・義務の履行のために請求する場合 

   権利・義務の発生原因、内容とその権利行使または義務履行のために戸籍の記

載事項の確認を必要とする理由を詳細に記載してください。 
（２）国または地方公共団体の機関に提出する場合 
 戸籍謄本等を提出する国または地方公共団体名を記載してください。 
また、その機関へ提出を必要とする理由も記載してください。 

（３）その他の理由で請求する場合 
   戸籍の記載事項の利用目的、方法とその利用を必要とする理由を記載してくだ

さい。 
 
２．資料の提供について 

請求書に記載された内容から請求の理由が明らかでない場合には、資料の提供

を求めることがあります。 
 
３．戸籍抄本について 

戸籍に記載されている方全員ではなく、一部の方についてのみ証明が必要な場

合には、その方の戸籍抄本をご利用ください。 
 
４．戸籍記載事項証明書 

戸籍に記載されている事項のうち、一部の事項について証明することで足りる

場合には、戸籍記載事項証明をご利用ください。 
 
５．本人確認資料について 

ご本人であることを確認できる書類の添付が必要です。（免許証、パスポート等） 
 
６．権限確認資料について 

請求者の代理人である場合には、代理権限を証明する書類が必要です。 
 
７．押印の要否について 

交付請求書には、署名又は記名押印が必要です。 
 
 



８．手数料について 
郵便定額小為替（ゆうちょ銀行又は郵便局）でお願いします。（切手・現金での

取扱いはできません。）（釣り銭がでないようにお願いします。） 
 
９．返信について 

封筒（郵便・住所・氏名を記載したもの）に、返信用切手を貼って同封してく

ださい。 
 
１０．送付先について 

請求者の住民登録地に限ります。 
 
１１．戸籍について 

本籍地以外では交付できません。 
 
 
 
※ご不明な点があれば、住民課（０７４４－５４－２２８２）でおたずねください。 
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